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ATT VARA FUNKTIONAR

Att vara funktiondr hos oss pd Kalmar Héstsportklubb dr roligt. Vi bjilps dt
for att fd en sd bra tiavling som maojligt for alla inblandade, oavsett om du dr
tavlande, publik eller funktiondr.

Som funktiondr ar man klubbens ansikte utdt, vi ska vara professionella och
hjalpsamma. Med bra forberedelser, tydliga ansvarsomraden, instruktioner
och ett glatt humor ar forutsdttningarna de basta for att alla inblandade ska
fa en sd bra upplevelse av var tavlingsplats som mojligt.

Vi behover just din hjilp pa véara tivlingar. Oavsett hur linge du kan
hjalpa till eller med vad du kan bidra med, s finns det ndgot for alla att
hjilpa till med. Som funktionir hos oss fir du bade lunch och fika beroende
pa hur lange du hjalper till.

P4 kommande sidor kan du lisa om de olika positionerna och omraden
ddr du kan hjilpa till som funktiondr och vad de innebar. Ndgra positioner
har aldersgrins, detta dr for allas sdkerhet och for ndgon inte ska komma
till skada under tavlingarna. Men det finns ndgot for alla att gora oavsett
alder.

Tank pad att ha klader efter vader och framforallt skona och tdliga
skor. P4 de flesta poster har man en walkie-talkie for att si litt som
moijligt kunna kommunicera med évriga funktionirer vid behov. Ar du som
funktiondr under 18 ar ska du bara hjilm om du 4r péd en post dir man

ir ndra hastar.

Din ideella insats dr viktig for klubben. Utan funktiondrer, ingen tivling.
Tack!



TAVLINGSORGANISATION

Det har dr var tavlingsorganisation. Som du ser finns det flera olika sektioner dar du kan
bjalpa till. Vi kommer nu att forklara vad de olika sektionerna innebdr. I varje sektion
finns en ansvarig person. Det dr de ansvariga i varje sektion som utgor tavlingssektionen.
Lingst ner ser du fyra firgglada boxar. Overdomare, banbyggare, domare och
veterindr dr officiella funktiondrer som tavlingsledaren anlitar vid behov.

ANLAGGNINGS- TAVLINGSLEDARE
ANSVARIG

FRAM- PRISER
RIDNING/ ROSETTER
HOPPNING SPONSRING

SEKRE-

TARIAT

FUNK- PARKERING
TIONARER SERVICE

OFFICIELLA FUNKTIONARER:

OVERDOMARE BANBYGGARE DOMARE VETERINAR




TAVLINGSLEDAREN

Tavlingsledaren ar spindeln i nitet vid en tdvling. Det dr tdvlingsledaren som

har den 6vergripande kollen och ansvaret. Vid fragor och funderingar dr det

till tavlingsledaren man ska vinda sig, som i sin tur om denna inte kan svara

tar frdgan vidare till dverdomaren.

FORE TAVLING:

Ansoker om tavling i TDB.

Skriver proposition och ryttarmeddelande.

Ar tivlingens kontaktperson i TDB.

Bokar banbyggare, 6verdomare, domare och veterinir vid behov.
Anmiler behovet av veterindr pa plats till Jordbruksverket.

Ordnar veterinirplats med skylt och telefonnummer.

Hamtar ut dopingtest vid behov.

Ordnar en dopingbox vid behov.

Bjuder in till formote med ansvariga i tiavlingssektionen.

Tillsammans med funktionirsansvarig, ansvarar for att anordna en kickoff
en manad fore tavlingen med alla funktionarer.

Tillsammans med anlidggningsansvarig, gor en lista 6ver saker som behover
atgardas och fixas pa anldggningen pd fixardagarna innan tavlingen.

Gor en sikerhetsgenomgang och fyller i checklistan i sikerhetsparmen.
Skriver telefonlista med viktiga telefonnummer till sekretariatet.

Kontaktar hovslagare som kan vara tillganglig under tavling.

Kontaktar polis, myndigheter, kommun och ridsportférbundet vid behov.



UNDER TAVLINGSDAGEN:

Roterar och har ett helikopterperspektiv pd tavlingen.

Ansvarar for nar banorna ska sladdas.

Har ingen annan funktionirsposition under tavlingen.

Ansvarar for att prata med press/media om ndgot allvarligt intraffar
under tavlingen.

Assisterar vid dopingprov eller utser annan funktionir som kan hjalpa till.
Forvarar och skickar dopingprov enligt instruktion.

EFTER TAVLING:

Ansvarar tillsammans med sekretariatet for att resultat kommer in pa
TDB.
Ansvarar for utvirdering av tavlingen tillsammans med tavlingssektionen.

Ser till att veterinarfakturan blir betald.



ANLAGGNINGSANSVARIG

Anlaggningsansvarig utses av ridskolechefen och ir oftast ndgon ur personalen
som frimst arbetar innan tdvlingen med att forbereda anliggningen for
tavling. Anlaggningsansvarig behover inte vara pa plats under tavlingsdagarna.

Anldggningsansvarig ansvarar for att arbetet blir utfért men har en tit
dialog med tavlingsledaren och meddelar om det dr nagra problem pd
anldggningen som inte dr dtgdrdade innan tivling och/eller om ndgot kan

atgdrdas av klubbens medlemmar innan tivlingen, pd exempelvis fixardagarna.

FORE TAVLING:

e Inventerar hinder och skicket pa dessa.

e Ansvarar for underlaget, borjar vattna (saltar vid behov) och
preparerar i god tid.

¢ Kontrollerar att maskiner, traktor, sladd/valt och verktyg, ar okej for
anvandning under tavlingsdagarna.

e Ser till att det finns drivmedel till traktorn.

e  Utbildar sladdare (+18 &r).

e Klipper gris och fixar med planteringar.

e Ser till att hela anlaggningen ar i trevligt och fint skick.

¢ Tillsammans med tavlingsledaren, gor en lista med allt som behover
atgardas och fixas pa anldggningen pa fixardagarna eller innan tivling.

e Tommer, tvattar och desinficerar ratt antal boxar till uppstallningen.

®  Gor boxskyltar och mirker ut var varje hist ska std vid uppstallning

e Tar emot, checkar in och visar tillrdtta hastar till uppstallningen.

e Ser till att godselhanteringen fungerar vid uppstallningen.

e Ser till att str6 finns och tilldelar ratt antal till varje hast.

e Ser till att det finns en soptunna for plast och en soptunna for
sopor vid uppstallningen.

® Ansvarar for att utse ndgon som skoter uppstallningen under

tavlingen. Checkar in och ut hdstarna fran uppstallningen.



EFTER TAVLING:
®  Ansvarar for att aterstilla anlidggningen efter tivlingen infor
ridskoleverksamheten.

e Tommer, tvittar och virconar boxar efter uppstallningen.




BANBYGGARE

Banbyggaren dr den som bestimmer hur de olika banorna ska se ut och vilka
hinder som ska anvindas. Det dr banbyggaren som ritar upp hur banan ska
se ut, hur manga sprang banan ska innehdlla, hur lang den ska vara och hur
lang maxtid ryttarna har pé sig att ta sig runt banan. Det giller att banbyg-
garen anpassar sin bana utifrdn den niva som tavlingen har si att banorna
inte blir for svara eller for litta for klassen. Banbyggaren samarbetar med
banchefen som sedan fordelar arbetsuppgifterna till 6vriga pa banan. Ban-
byggaren maste vara utbildad via Svenska Ridsportférbundet.




OVERDOMARE

Overdomaren ir den som kontrollerar att TR (tdvlingsreglementet) foljs pa
hela tivlingsomradet och att tivlingarna genomfors pé ett bra och rattvist
sitt. Overdomaren ska vara ett stod och en hjilp for tivlingsledaren och
arrangoren. Overdomaren ror sig fritt runt pa hela omradet.

Overdomaren har koll pa att hist och ryttare har den utrustning som fore-
skrivs i tavlingsreglementet, det kan till exempel handla om att kolla lingden pa
sporrarna eller se till att ryttare inte har ett otillitet bett.

Overdomaren fyller efter varje tivling i en rapport, dir bland annat det
som varit bra eller diligt patalas for arrangoéren. Overdomaren har genom-
gatt sarskild utbildning via Svenska Ridsportférbundet.




DOMARTORNET

I domartornet sitter flera personer med olika uppgifter och som funktiondr
kan du ha ndgra olika arbetsuppgifter.

FUNKTIONARER:
e Alder 15+

® 3 personer
e Domare
e Domarsekreterare

e Domartornsansvarig: Hanna Wengdahl

DOMARE:

Det dar domarens uppgift att se till att tavlingsreglementet (TR) foljs pa hopp-
banan. Som domare kan du tillsammans med 6verdomare och tivlingsledare
fd reda ut eventuella tvister och ta emot protester fran ryttare. For att bli
domare miste man ga en utbildning i Svenska Ridsportforbundets regi.
Speakern talar om vilket ekipage som befinner sig pd banan, vad ryttaren
och histen heter samt vilken klubb de tavlar for. Speakern talar om vilket
ekipage som ska halla sig beredd och berittar hur det gick for foregdende
ekipage, vilken tid de hade och om de fick ndgra fel. Det dr dven speakern

som ger ekipaget deras startsignal. Oftast 4r domaren ocksa speaker.

DOMARSEKRETERARE:

En person i domartornet dr sekreterare och fyller i hinderprotokoll for hand.
Protokollen ar listor med plats att notera vad som hant vid varje hinder.
Genomgéng pa hur du ska fora protokoll far du av den ansvariga i domar-
tornet. Domarsekreteraren ansvarar ocksd for manuell tidtagning om den
digitala inte fungerar.

En person sitter ocksd vid datorn och for protokoll digitalt, skoter klockan

och skriver in eventuella hinderfel i ett program som heter Equipe.



Mellan klasserna hjalps funktionidrerna i domartornet at att dndra tidtag-
ningen nere pa banan si att den stimmer med nasta bana.

Domartornsansvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och efter
tavlingen blir gjorda, av henne sjdlv eller annan funktiondr. Domartorns-
ansvarig ansvarar ocksd for att domartornet dr bemannat under tivlingen

och om hon sjilv inte kan narvara, hitta en lamplig ersattare.

FORE TAVLING:

e Bokar och himtar tidtagningsutrustning till start och mal.

e Bokar och hamtar ljudkabel.

e Fixar spellista och musiken.

e  Fixar mikrofon, batterier och dator, ser till att det fungerar.

¢ Soundcheckar, ser till att hogtalare och mikrofon fungerar och att

volymen ar ritt.

UNDER TAVLING:

e  Skoter musiken under tivlingen.

e Speaker under tavlingen.

e Skriver domarprotokoll.

e Ansvarar for att tidtagningen fungerar och flyttas pa banan vid
behov mellan klasserna.

e Himtar domarlistor i sekretariatet och ser till att domaren har ratt

listor for varje klass.

EFTER TAVLING:

e Limnar tillbaka tidtagningsutrustning till start och mal.
e Liamnar tillbaka ljudkabeln.



SEKRETARIATET

Sekretariatet dr tdvlingsplatsens hjdrta. Har sitter oftast tvd personer som
dlskar att prata med folk, svarar pa fragor och har koll pa allt fran ryttare
till resultatlistor.

FUNKTIONARER:
o Alder 15+

e 2 personer

e Sekretariatansvarig:

De som arbetar i sekretariatet hiller ordning pa startlistor och resultat, tar
emot dndringar, strykningar och kollar vaccinationsintyg. I vissa klasser
kommer ryttarna for att hamta eller kopa sina rosetter i sekretariatet, men
detta kommer den ansvariga for priserna att tala om isafall.

Ibland vill ryttare starta en annan hast 4n den de anmalt eller vill de starta
fler an de anmilt. Eller ska en anmaild hist ha en annan ryttare dn den som
ir anmaild. Aven byte av klass kan ske. Det kan bli dndringar innan klassen
startar, men de flesta dndringar skoter ryttarna sjdlva genom TDB. Senast
30 minuter innan klassen startar ska sekretariatet ha startlistorna klara.
Andringar senare in 30 minuter fore klassens start, miste godkinnas av
overdomaren.

Som funktionir i sekretariatet har du ocksa till uppgift att sidtta upp
banskisserna pa tavlan i ryttargingen till ridhuset vid tavlingar inomhus,
samt utanfor utebanan vid tavlingar utomhus.

Sena strykningar ska sd snabbt som mojligt meddelas till domartornet,
framhoppningen och insldpp sd att ratt ryttare dr pa rdtt plats vid ratt
tidpunkt.

Sekretariatsansvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och
efter tavlingen blir gjorda, av henne sjalv eller annan funktionar. Sekretariats-
ansvarig ansvarar ocksd for att sekretariatet 4r bemannat under tdvlingen

och om hon sjilv inte kan nirvara, hitta en lamplig ersittare.



FORE TAVLING:

Samarbetar med pris- och rosettansvarig om behovet av priser och
rosetter i mycket god tid fore tivlingen.

Ser till att det finns skrivare, toner till skrivare, papper, fungerande
dator, pennor, tavlingsreglemente och sikerhetsparm.

Laser over anmalningar fran TDB till appen Equipe.

Skapar preliminira startlistor och lagger ut pd Equipe Online (senast
18.00 3 dagar fore tavling).

Skapar definitiva startlistor och lagger ut pa Equipe Online (senast
20.00 dagen fore tavling).

Satter funktiondrernas walkie-talkies och 6ronsnickor pa laddning.
Ar uppdaterade p4 tivlingsproposition och ryttarmeddelande.
Satter upp Vilkommen till-skylt och anldggningsskiss vid luckan.

UNDER TAVLING:

Delar ut funktionirernas walkie-talkies och 6ronsnickor.

Ansvarar for vaccinationskontroll.

Skriver ut startlistor till funktionirer.

Svarar pd alla fragor fran ryttare, funktionirer och besokare.
Sekretariatet har radiokontakt/telefonkontakt med tavlingsledaren,
domartorn, 6verdomare och framhoppning gillande andringar och
strykningar.

Skriver ut histforteckning till 6verdomaren.

Vid veterinirkontroll, skriv ut listor till veterinir (informera om ev
strykningar [6pande).

Sdtter upp banskisser i ryttargangen.

Skriver ut startlistor till domare, framhoppning och tavlingsledare.
Stammer av med 6verdomaren gillande vaccinationskontrollen.
Riknar protokollen snarast efter ankomst till sekretariatet. Kopiera

protokoll och limna ej ut innan resultat ar godkant i Equipe.



e Har telefonlista och funktionirslista tillganglig.
e Skriver ut 6verdomarrapport och lamna till tavlingsledaren.
e Ser till att inhyrda officiella funktionarer fyller i underlag for

utbetalning av arvode.

EFTER TAVLING:

¢ Exporterar resultat frdn Equipe till TDB och avslutar tavlingen.

e Redovisar TDB-kontot till klubbens kassor.

e Sparar alla data om tavlingen i en parm. (Funktionarer, resultat,
startlistor, ekonomisk redovisning mm) for arkivering.

e Stddar sekretariatet efter tavling.

e Om négot tagit slut eller av annan anledning behover kopas in,
skriv upp och meddela tavlingssektionen.

e Skicka fil for aterbetalning och eventuella premieutbetalningar till

klubbens kassor.



PRESS & MEDIA

Detta dr en superviktig funktion for att marknadsféra vdra fina tavlingar och
vdr fina klubb bdde till pressen, men ocksd i vdra sociala medier.

FUNKTIONARER:
e Alder 18+

e 1 personer

e DPress- & Mediaansvarig: Johanna Schelin

Press- & Mediaansvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och efter
tavlingen blir gjorda. Press- & Mediaansvarig ansvarar ocksa for att om hon

sjalv inte kan, hitta en limplig ersittare.

FORE TAVLING:

e Skickar ut pressmeddelande och bearbetar tidningar, radio och tv.

®  Marknadsfor tavlingen i vara sociala medier.

UNDER TAVLING:

¢ Uppdaterar klubbens sociala medier med foton och filmer.
e Kopplar in Equipe pa tv:n i caféet.

®  Visar upp sponsorerna pa sociala medier.

EFTER TAVLING:

e Rapporterar resultat till tidningar, radio och tv.



FRAMHOPPNINGEN

Uppvdrmningen for bdde histar och ryttare kallas framboppning. Hos oss
kan det vara framhoppning bdde i lilla ridhuset eller i paddocken beroende

pad vdader och var sjilva tivlingsbanan ar.

FUNKTIONARER:
o Alder 18+

e 2-3 personer

¢  Framhoppningsansvarig: Maria Nordenskjold

INSLAPP TILL & UTSLAPP FRAN FRAMHOPPNINGEN:

Den som ansvarar for inslappet héller reda pa vilka ekipage som far vara pa
framhoppningen och att det inte dr for manga inne samtidigt. Hur manga
som fir vara inne samtidigt stir i propositionen for tivlingen, men detta
kommer du att fa information kring nar du borjar ditt funktionarspass.

Det dr viktigt att ekipagen slapps in enligt startordning. For att veta
vilka ekipage som ska starta i klassen behovs en startlista, den hiamtas i
sekretariatet. Den gar att hamta tidigast 30 minuter fore start, uppdaterad
med eventuella strykningar och efteranmalningar.

Vi har ocksd en funktiondr som ser till att ekipagen limnar framhoppningen
i tid till sin start.

Tavlingsreglementet siger att framhoppningen ska vara bemannad 30
minuter innan klassen startar. Det dr viktigt att funktionidrerna ar pa plats
minst 30 minuter innan klassen startar sd att de ekipage som ska starta forst
far god tid pa sig att hoppa fram. Det kan handa att ryttare inte dyker upp
pd framhoppningen och det kan bero pé en sen strykning som inte finns med
pa startlistan.

Nir du kommer till framhoppningen kan det hinda att det redan ar
ekipage inne pa banan. Ta reda pa om de tillhor dem som ska starta bland de

forsta. Om de inte tillhor de ryttarna sd dr det okej att de ar kvar fram tills



att de som har ritt att hoppa fram vill komma in pa banan, dd méste de gd

ut och lamna plats for dem.

INNE PA FRAMHOPPNINGEN:

Om du star som funktionir inne pa framhoppningen innebar det till storsta
delen att kratta framfor och bakom hindren sd att det inte blir stora gropar.
De flesta ryttare har en medhjilpare med sig som hjalper till att hoja och sin-
ka hindren, men det kan vara sa att ryttarna vill ha hjilp av funktionarerna.
Vid behov far man ocksd mocka och kratta.

Mellan klasserna sa kan man behover flytta pa hindren nigra meter for
att inte alla ska hoppa av och landa p& samma stille hela dagen. Man maste
dven byta varv, sa att ryttarna rider i vanster och hoger varv i varannan klass.

Framhoppningen bestdr av ett riacke och en oxer pa tavlingshojd. Hindren
ska alltid hoppas fran ratt hall, dvs ryttaren har den vita flaggan till vanster
och den roda till hoger.

Enligt tavlingsreglementet fir man inte hoppa hogre pd framhoppningen
an vad hinderhojden dr inne pa tivlingsbanan. Foljs inte detta sdger man till
ryttaren vad som galler, samt kontaktar 6verdomaren om det fortsitter att
inte foljas.

Det star ocksa i propositionen (proppen) for tavlingen om man ska skritta
pd eller innanfor sparet. Det vanligaste dr pd sparet. Men lis pa i proppen for
sakerhets skull.

D3 det kan vara mycket kidnslor och nervositet hos bade tivlingsryttare
och medhjilpare pa framhoppningen ska man vara minst 18 ar for att vara
funktionar har. For din egen sikerhets skull kan det vara bra att ha hjalm pa
huvudet nar du ar inne pa banan, aven om du 4r over 18 ar.

Framhoppningsansvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och
efter tiavlingen blir gjorda, av ansvarig sjalv eller annan funktionar. Framhopp-
ningsansvarig ansvarar ocksa for att framhoppningen dr bemannad under

tavlingen och om ansvarig sjilv inte kan narvara, hitta en lamplig ersattare.



FORE TAVLING:

Ansvarar for att bygga framhoppningshinder. Ett racke och en oxer.
Glom inte att flagga in hindren.

Bestam vilket varv som giller. Byt varv efter varje klass och satt upp
ratt skylt pd ingangsskylten vid framhoppningen.
Framhoppningsansvarig genomfor en sikerhetsgenomging med sina

funktiondrer innan tavlingen borjar.

UNDER TAVLING:

Flyttar hindren pa framhoppningen mellan klasserna.

Glom inte att flagga om och dndra skylten vid ingéngen vid varvbyte.
Krattar vid hindren.

Mockar kontinuerligt under dagen.

Ber om sladdning av banan vid behov mellan klasserna.

Hamtar aktuella startlistor for varje klass i sekretariatet.

EFTER TAVLING:

Plockar in alla hinder.

Mockar banan/banorna.






TAVLINGSBANAN

Pd banan dr det viktigt att vara fokuserad pd sin uppgift. Det dr valdigt
roligt att komma ndra alla duktiga ryttare med sina fina histar. Hir fdr du se
absolut mest av tavlingen.

FUNKTIONARER:
e Alder p4 banan 15+, banchef 18+, in/utslipp 13+

® 6 personer

o Banchef: Anna Lejerbed Emrin

Funktionidrer pa banan har till storsta uppgift att plocka upp nedrivna
bommar/hinder, kratta framfér och bakom hindren s att det inte bildas
stora gropar samt mocka.

Alla funktiondrer inne p& banan hjalper till vid héjning och ombyggnad av
hinder mellan klasserna. Alla funktionarer pa banan fir i forvig veta vilka
hinder de ska ansvara for. Det ar viktigt att kunna banan, dvs ha koll pa i
vilken ordning hindren ska hoppas, och ha koll pa var ekipagen befinner sig,
sd att det inte sker ndgon olycka. Slapp aldrig hdsten med blicken!

Om en ryttare faller av far den inte sitta upp igen utan maste leda sin hast
av banan. Om en ryttare skadar sig, ska ryttaren ligga still och sjukvardare
ska tillkallas. Alla funktionarer pd banan far en sikerhetsgenomgang av ban-
chefen, s att alla vet hur de ska agera vid eventuella olyckor pd banan.

Om histen springer i viag utan ryttaren hjilper du till att forsoka finga in
hasten eller stiller dig ndgonstans i sikerhet. Det kan vara farligt att forsoka
finga in en hast som springer i full galopp och da ar det battre att 6verlata
det 4t andra pd banan.

Du far hjalpa en ryttare om tyglarna gar sonder, sadelgjorden lossnar eller
en benlinda gir upp, da situationen kan bli farlig. Du far ocksa ge ryttaren
hens glasogon, om de dker av.

Diaremot far du inte riacka upp ett tappat spo till ryttaren. Det kallas
otillaten hjilp och innebar att ekipaget blir uteslutet.



For att vara funktionir pd banan behéver du vara minst 15 ar. Du som ar
under 18 ar mdste ha ridhjalm, men vi rekommenderar alla att ha ridhjalm.

Anvind aldrig din mobiltelefon pd banan om det inte ir ett nodfall.

BANCHEEF:
Banchefen ar banbyggarens hogra hand och hjilper denne vid banbygget, samt
delar ut uppgifter till funktiondrerna pa banan. Banchefen har ansvaret f6r ba-
nan, héller sikerhetsgenomgang och ansvarar for de funktiondrer som finns pa
banan. Banchefen ser till att funktiondrerna far paus och kan fika eller gé pa toa.
Banchefen ansvarar for att alla uppgifter fore, under och efter tavlingen blir
gjorda, av henne sjilv eller annan funktionir. Banchefen ansvarar ocksa for att
banan dr bemannad under tavlingen och om banchefen sjilv inte kan nirvara,
hitta en lamplig ersattare.

INSLAPP/UTSLAPP TILL BANAN:

Som funktionar vid insldpp/utslapp pd banan ar du den som har koll pa att
ritt ekipage befinner sig pd banan och att nista ekipage stir beredd. Man
har alltid tva ekipage pad banan, ett som hoppar och ett som vantar pa sin tur,
ndsta ekipage star utanfor banan och vantar pé att f4 komma in.

For att ha koll pa att det dr ritt ekipage pd banan ar det viktigt att du har
en startlista. Uppdaterad lista hamtas i sekretariatet sa att inga missforstind
uppstar.

De ekipage som star pa tur kan befinna sig utanfor tivlingsbanan eller pa
framhoppningen. Det ar viktigt att du har god framférhéllning och har koll
pa tvi-tre ekipage ner i startlistan s3 att de finns pa plats nir det 4r deras tur
att halla sig beredda eller ga in pa banan.

Funktionarer vid inslapp slapper ocksd ut ekipagen som ar firdiga pa
banan. Hir ar det viktigt att halla koll s att ingen krockar i dorren, du
bestimmer vem av de som gér in respektive ut forst. For att vara funktionar
vid inslapp behover du vara minst 13 ar. Ni dr oftast tva stycken och nigon

av er ska ha statt vid inslapp/utslapp pa tavling innan.



FORE TAVLING:

e Banchefen inventerar hindermaterialet tillsammans med
anliggningsansvarig.

¢ Banchefen ser tillsammans med tavlingsledaren till att underlaget
dr radtt preparerat pa banan.

* Banchefen ansvarar for dekorationerna pa banan.

e Banchefen och funktionirerna bygger banan kvillen innan utifrdn
banbyggarens skiss.

® Banchefen ansvarar for att sidtta upp avsparrningar vid in- och
utsldpp.

®  Banchefen ser till att mattband, tumstock, krattor och mocknings-
utrustning finns pa plats.

e Banchefen ansvarar for att hinderboden ar stidad och iordning.

UNDER TAVLING:

¢ Banchefen ansvarar for att ha en sikerhetsgenomgang med sina
funktionarer fore varje funktionirspass.

e Banchefen forbereder for ombyggnader av hindren tillsammans
med banbyggaren.

e Funktionirerna bygger upp hindren vid rivning och ser till att
bommen/bommarna inte dr i viagen. Bygg upp hindret s fort som
mojligt, sarskilt om det ar ett hinder som hoppas tva ganger.

¢  Funktionarerna hjalper till att hoja hinder och bygga om hinder
mellan de olika klasserna.

e  Funktiondrerna krattar framfoér och bakom hindrena.

e Funktiondrerna mockar. Fokus pa ekipaget och var inte i vigen.
Tom karrorna vid behov.

e Funktionirerna hjilper till att flytta bommar s sladdning kan goras

mellan klasserna och bygger upp hindren igen.



EFTER TAVLING:

¢ Funktionidrerna och banchefen hjalps at att plocka undan hinder
och dekorationer.

¢ Meddela tavlingsledningen om nigot har gatt sonder.




PRISER, ROSETTER
& SPONSRING

Det bebhovs mdnga rosetter och hederspriser i de olika klasserna pd en
tavling. Dessutom ska prisceremonierna vara hedersamma.

FUNKTIONARER:
o Alder 18+

e 2 personer

e  Pris-, Rosett- & Sponsoransvarig: Helena Ackesjo

Pris-, Rosett- & Sponsoransvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och
efter tavlingen blir gjorda, av ansvarig eller annan funktiondr. Om ansvarig

inte kan ndrvara, ska ansvarig sjilv hitta en lamplig ersittare.

FORE TAVLING:

e Inventerar i god tid tillsammans med Tavlingsledaren vad
det behovs for priser och rosetter till de olika klasserna.
e Ansvarar for att bestilla rosetter och plaketter till tavlingen.
e Ansvarar for att det finns hederspriser till tavlingen.
e Ansvarar for att sponsorer kontaktas och engageras infor tivlingen.
¢ Ansvarar for inkop till snackbarerna.

e Ansvarar for att ritt vepor sitter lings banorna.

UNDER TAVLING:

e Plockar ihop rosetter, priser & plaketter till varje klass.
e Ansvarar for prisutdelningarna.
e Ansvarar for att sponsorerna far den exponering de ska ha pa

anldggningen och i sociala medier.



e Ansvarar for att speakern har speakermanus i god tid med

information om vilka sponsorerna ar i respektive klass.

EFTER TAVLING:

¢ Plocka iordning, ta ner tillfilliga vepor och flaggor som inte ska
sitta uppe.
¢ Inventera vad som behovs kopas in till nésta tavling.




CAFE

Virt fantastiska Café Hogaffeln levererar smakfullt fika, mat och godis #ill
bdde tivlande och funktiondrer. Ett besok i caféet dr en riktig humorshojare

och krdaver gott om funktiondrer.

FUNKTIONARER:
e Alder 15+

® 4-6 personer

e Caféansvarig: Carola Karlsson

I fiket serveras hembakat fika, enklare mat och lunch, drycker och godis.
Funktionarerna i fiket tillagar och serverar.

Det kan dven bli en del skrip som blir liggande kvar, bdde inne och ute,
som mdste plockas upp och det dr en arbetsuppgift som ocksa ligger pa
funktiondrerna i fiket. Borden kan behova torkas av emellandt si de inte dr
kladdiga.

Det kan bli vildigt stressigt ibland, sirskilt vid ombyggnad av bana da
manga passar pa att dta lunch. Vissa stunder pa dagen ar det valdigt lugnt i
fiket och det dr dd man kan passa pd att ta en svang for att plocka in disk,
pant och skrdp och torka av borden.

Nar vadret tillater har vi vart utefik igdng. D4 kravs det extra ménga funk-
tiondrer i fiket som hjalper till att sdlja grillat, glass och andra godsaker.

Caféansvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och efter tivlingen
blir gjorda, av henne sjilv eller annan funktionar. Caféansvarig ansvarar ocksa
for att caféet ar bemannat under tavlingen och om caféansvarig sjilv inte kan

narvara, hitta en lamplig ersittare.



FORE TAVLING:

Satter ithop en meny for tavlingen.

Ansvarar for inkopen av produkter till caféet.

Ansvarar for prissittning och prisskyltar.

Informerar medlemmarna om att det behovs bakas kakor, bullar och
bakverk till caféet.

Koper in toapapper, tval, sopsickar och stidartiklar.

Bestiller extra soptunna.

UNDER TAVLING:

Lagar och skoter forsiljningen av mat, fika och godis till ryttare,
besokare och funktionirer.

Servar Funktionarsloungen med mat, fika och dricka i samarbete
med Funktionirsansvarig.

Ansvarar for att tomma sop- och pantkarlen i caféet.

Haller koll pd TV:n i fiket med Equipe sd den fungerar under

tavlingsdagen (kontaktar Press- & Mediaansvarig annars).

EFTER TAVLING:

Stadar fiket, diskar, sopar golvet, torkar bord och stadar koket.

Plockar iordning, fryser in och tar hand om 6verbliven mat.



FUNKTIONARSANSVARIG

Utan vdra fantastiska funktiondrer sd blir det ingen tivling. Ddrfor har vi en
funktiondrsansvarig som har till uppgift att bjilpa funktiondrerna att hitta
rdtt, kanna sig vilkomna, fd rdtt information och fd uppskatining.

Ibland kan det uppsti koordinering och omprioritering. Dd behover
funktiondrsansvarig vara lyhord, lyssna pd och samarbeta med de ovriga
ansvarigas behov.

FUNKTIONARER:
e Alder 18+

e 2 personer

¢ Funktionarsansvarig: Madeleine Lindholm

Funktionadrsansvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och efter tav-
lingen blir gjorda. Funktiondrsansvarig ansvarar ocksd for att om ansvarig
sjalv inte kan delta, hitta en lamplig ersittare.

FORE TAVLING:

e Angvarar tillsammans med Tavlingsledaren for att kickoffen genom-

fors med alla blivande funktionirer en manad innan tavlingen.

UNDER TAVLING:

e Tar emot och hilsar alla funktionirer vilkomna. Prickar av dem pa
funktionarslistan.

e Haller ett informationsméte for funktiondrerna ca 30 minuter fore
varje pass. Forklarar hur det funkar med avbyte, fika och lunch
under tavlingen. Kontrollerar att alla forstdtt vad de ska gora under
tavlingen.

¢ Dela ut funktionirsvistar, walkie-talkies och oronsnickor (till de

som ska ha).



e Ser till att funktiondrerna hittar sina positioner och respektive ansvarig.

e Ansvarar for Funktionirsloungen. Ser till att det finns godis, mat,
fika och dricka. Tank ocksa pa plaster, solkrdm, resorb, vattenflaskor
och annat som funktionarerna kan behova.

® Ansvarar for arbetsmyrorna.

EFTER TAVLING:

e Ser till att funktiondrsvistar och andra hjalpmedel lamnas tillbaka.

e Takar alla for insatsen och hilsa vilkommen tillbaka!

® Ansvarar for att en utvirdering genomfors tillsammans med
funktiondrerna.

® Ansvarar for en funktionirsfest efter tavlingssisongen.

ARBETSMYROR

Ar du under 15 dr och vill ha lite olika uppgifter att géra under dagen, ir det-
ta ndgot for dig! Som arbetsmyra kan du fa olika uppgifter beroende pa vad
som behover goras, bland annat kan man fa bjalpa till att halla det snyggt pa

anldggningen under tiavlingsdagen.

PA TAVLINGEN:

Mocka pa parkering och utomhus (ej pd banorna).
Fylla pa snackbarerna.

Sopa overallt.

Tomma soptunnor och papperskorgar.

Springa drenden.




PARKERING & SERVICE

Detta dr ginget som fdr allt att fungera, fran parkering, sladdning av banorna
och lite av varje. Ett riktigt fixande och trixande med det mesta. Hir
behovs ingen hdstvana.

FUNKTIONARER:
o Alder 18+

® 5 personer

e Parkering- & Serviceansvarig:

Parkering- & Serviceansvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och
efter tavlingen blir gjorda, av ansvarig sjalv eller annan funktionar. Parkering-
& Serviceansvarig ansvarar ocksa for att Parkering & Service olika arbetsupp-
gifter 4r bemannade under tavlingen och om ansvarig sjalv inte kan nirvara,

hitta en lamplig ersattare.

PARKERINGEN:

Parkeringsvakterna ir de forsta funktiondrerna som de tivlande deltagarna
traffar nir de kommer till oss med sina transporter. Parkeringsvakterna ska
finnas pa parkeringen ungefir 1,5 timma fore forsta start. Som parkerings-
vakt hilsar du deltagarna vilkomna, visar var de ska parkera med sina trans-
porter och lastbilar. Aven publiken ska anvisas till en parkeringsplats. Det ska
ocksa finnas en skottkirra samt grep vid parkeringen. Du far en genomgédng

om var de olika ekipagen ska parkeras av Parkering- & Serviceansvarig.

SLADD/VALT:
Det kan bli ganska mycket spar och gropar ute pa banan efter en klass och

da behover banan och framhoppningen jamnas till innan nasta klass startar.



For att sladda banan finns det en traktor med en harv som klubben anvander
sig av. Ar det riktigt varmt och soligt kan det ocksa handla om att vattna
banan si att det inte dammar sd mycket. For att fa sladda kravs det att du
fatt en genomgéng av maskinerna och hur du ska sladda innan tivlingen av

Anldggningsansvarig.

FORE TAVLING:

e Ansvarar for uppskyltning till och pa tiavlingsplatsen.

¢ Ansvarar for att flaggorna hissas vid infarten.

e Ansvarar for avsparrningar, “hastfria” zoner utomhus pa anliggningen.

¢ Parkering- & Serviceansvarig i samarbete med Anliaggingsansvarig
ser till att nycklar till maskiner och verktyg som behovs under
tavlingen overlimnas.

e  Upprittar en plan for parkering av fordon.

e Bokar snérojning vid behov.

e  Upprittar en plan for elplatser, sdtter ut skyltarna for platserna.

e Hyr in och himtar elskap.

UNDER TAVLING:

¢ Ansvarar for sladdning pa banan och framhoppningen.

e Ansvarar for parkeringen av bilar, histlastbilar, hasttransporter,
besokande och funktionirer.

e Ansvarar for allt-i-allo-arbete.

e Utplacering av mindre tunnor for sopor, pant, plast och tommer
dessa under tdavlingen (stim av med café).

e Ansvarar for att parkeringen mockas och tommer kirror.



EFTER TAVLING:

o Aterstiller avspirrningar.

e Tar ner skyltar pd och till anliggningen.

e Tar ner flaggorna.

e Sikerstiller att alla redskap, maskiner och verktyg kommer
tillbaka till sin plats och att nycklar dterlimnas till
Anliggningsansvarig.

e Limnar tillbaka hyrda elskdp.






SJUKVARD

Det kan intriffa olyckor pa tivlingar och dirfor mdste foreningen alltid ha
en sjukvdrdsutbildad pd plats pd alla tdvlingar. Det intriffar ibland att ryttare
ramlar av och dd kan de bebova kollas upp av ndagon sjukvdardsutbildad.
Det finns inga krav pad att sjukvdrdsansvarig ska vara legitimerad sjuk-
skoterska eller likare, utan det viktiga dr att sjukvdrdaren kan ge forsta
hjalpen, bedoma situationen, larma om sd behovs och hdlla huvudet kallt i

svdra situationer.

FUNKTIONARER:
e Alder 18+

e 1-2 personer

e Sjukvardsansvarig: Weronica Karlsson

Sjukvardsansvarig ansvarar for att alla uppgifter fore, under och efter
tavlingen blir gjorda, av ansvarig sjilv eller annan funktionir. Sjukvirdsansvarig
ansvarar ocksa for att det finns sjukvdrdare pa plats under tavlingen och om

sjukvardsansvarig sjalv inte kan narvara, hitta en lamplig ersittare.

FORE TAVLING:

e Ansvarar for att hitta HLR-utbildade funktionirer till tavlingen.

¢ Inventerar, koper in och uppdaterar sjukvardsviskan.

e Ansvarar for att inventera lddorna med filtar och presenningar
och se till att de dr pa ratt plats.

e Ansvarar for att hjirtstartaren fungerar (kolla med Siker &
Trygg-sektionen) och ar utmarkt pa anlaggningsskissen.

e Ser till att funktiondrsvast for sjukvardaren finns.



UNDER TAVLING:

e Tillser att det finns fri passage for ambulans bade ute och inne.
¢ HLR-utbildad funktionir cirkulerar pa hela anliggningen och bar
alltid sjukvardsvaskan med sig.

EFTER TAVLING:

e Aterstiller utrustningen.

e Rapporterar eventuella tillbud till tavlingsledningen.




SIST MEN INTE MINST

Efter en avslutad tavling dr vi alla trétia. Men det viktigaste
dr att vi inte ldmnar ndgon ensam som har massor av saker att
aterstilla. Om du och ditt team dr klara pd er position, finns
det alltid ndgon annan som bebhover din bjilp. Om vi hjalps at
kommer vi alla hem fortare och alla blir glada.

TACK!
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